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1. INTRODUCCION

El proyecto del Servicio Social Estudiantii promueve las actividades
extraescolares orientadas a beneficiar a la comunidad, con el fin de lograr en los
estudiantes de grado décimo y undécimo pongan en practica sus habilidades y
competencias desarrolladas durante su proceso educativo, asi mismo, sera un requisito
para poder obtener el titulo de bachiller; como se establecid en la Resolucion 4210 del

12 de septiembre 1996.

Las actividades estan orientadas, programadas y supervisadas por Orientacion Escolar,

con la verificacidon del Rector y estardn ajustadas al PEl de la Institucidn.




2. JUSTIFICACION

La formacidn integral y permanente de nuestros educandos, les permite realizar
proyecciones de su ser y de su saber hacer en las comunidades de las cuales forman
parte, contribuyendo con acciones que los beneficien y les permitan mejorar su
proyecto de vida. Las multiples necesidades de la comunidad conllevan a que Ia
institucion se comprometa con su mejoramiento y el Servicio Social se convierte en una

respuesta a ese compromiso.

Este servicio a la comunidad se programa con una intensidad minima de ochenta (80)

horas, de la educacién media de acuerdo con la resolucidn 4210 del 12 de septiembre de

1996.

Para nuestra institucion y sus condiciones académicas y administrativas se hace
necesario el apoyo de los estudiantes, teniendo en cuenta que contamos con dos sedes
y mas de 800 mil estudiantes y un ndmero reducido en la media, para atender las

actividades pertinentes, por tal razon, se determinan 80 horas por estudiante.




3. MARCO LEGAL

La ley 115 de 1994 y El decreto 1860 de 1994 establecen que el Servicio Social que
prestan los estudiantes de la educacidon media tiene el propdsito principal de integrarse
a la comunidad para contribuir a su mejoramiento social, cultural y econdmico,
colaborando en los proyectos y trabajos que lleva a cabo y desarrollar valores de
solidaridad y conocimientos del educando respecto a su entorno social. Es regulado
mediante la resolucion 4210 de 1996 en donde se establecen las disposiciones para su
cumplimiento.

En el Colegio se prestara el Servicio Social, atendiendo ademds a las siguientes
disposiciones:

10.

El Servicio Social, es requisito indispensable para poder graduarse de
bachiller.
El Docente Orientador(a) serd quien regule y asigne los lugares donde los

estudiantes prestaran su Servicio Social.

Podra prestarse en cualquiera de las sedes y dependencias del colegio y de
acuerdo con el requerimiento y necesidades propias de cada una de las
mismas. Por otra parte, sélo se tendrd en cuenta otras opciones siempre y
cuando el colegio no tenga los espacios para ubicar los estudiantes y/o se
hallan suplido las necesidades.

Debe prestarse en jornada contraria, sin afectar la jornada completa y demas
programas establecidos por la Institucion o los sabados cuando sea posible y
esté debidamente autorizado.

El estudiante firma un compromiso de comportamiento y cumplimiento al
momento de ser asignado para la prestacion del servicio.

El padre de familia debe estar debidamente informado del lugar y horarios
de prestacidn del servicio, para lo cual igualmente firmara los compromisos
establecidos para tal fin.

El nimero minimo de horas de prestacion del servicio es de 80 horas.

No se podra homologar el servicio social asi el estudiante compruebe
mediante certificacion escrita por parte de la entidad.

El incumplimiento de los compromisos conlleva a la pérdida de las horas que
haya hecho hasta el momento y el aplazamiento de las fechas en que puede
prestar su servicio.

La certificacion del cumplimiento del Servicio Social es expedida por
secretaria académica, previo aval del Departamento de Orientacion.




4. FUNDAMENTACION TEORICA

El Proyecto de Servicio Social Estudiantil obligatorio estd fundamentado en la
resolucidon 4210 del 12 de septiembre de 1996 emanada del Ministerio de Educacién
Nacional, la cual establece las reglas generales para la organizacidén y el funcionamiento

de este proyecto.

El articulo 39 del decreto 1860 de 1994, determina el propdsito principal y los
mecanismos generales para la prestacion del servicio social del estudiante, dispuesto
en los articulos 66 y 97 de la ley 115 de 1994 y entrega al Ministerio de Educacion
Nacional la funcidn de establecer las regulaciones sobre aquellos aspectos que faciliten

su eficiente organizacién y funcionamiento.

La ley 115 concibe el servicio social estudiantil obligatorio como componente curricular
exigido para la formacidn integral del estudiante en los distintos niveles y ciclos de la
educacién formal y asi construir un programa que aporte a su identidad cultural,
nacional y local, permitiendo el desarrollo del proceso educativo de los estudiantes no
solo en el establecimiento educativo sino también en el contexto familiar, en el
ambiente y en la sociedad. En el articulo 6° se dispone que los estudiantes del grado 10°
y 11° deban cumplir con un minimo de 80 horas para la prestacidon del servicio

estudiantil.




5. OBJETIVOS

GENERAL

Fomentar la continua participacion de los estudiantes en las distintas dreas del
conocimiento y posibilitar su desarrollo integral mediante la prestacion del Servicio
Social Estudiantil, donde se articulen las acciones educativas y formativas que busquen
satisfacer las necesidades de desarrollo personal, socioemocional, ciudadano y

comunitario.

ESPECIFICOS

e Sensibilizar e invitar a participar a los estudiantes para que contribuyan a solucionar
las diferentes necesidades, intereses y problemas de la comunidad.

e Establecer acciones educativas por parte de la Institucidn para abrir nuevos espacios
dentro de la institucion en donde los estudiantes puedan prestar su servicio social y
desarrollar sus habilidades de servicio de forma integral.

e Aplicar los conocimientos y habilidades logradas en el transcurso de la

Educacion Bdsica y Media en el desarrollo de los diferentes proyectos.




6. RECURSOS

HUMANOS
Estudiantes de los grados 10° y 11° de la institucidn, orientadores(as),
coordinadores(as), docentes, personal administrativo y Rector(a) que desde sus

diferentes roles aportan al desarrollo y gestién del proyecto.

FISICOS
Las instalaciones de la Institucidon Educativa Naciones Unidas, y otros espacios internos

en donde se requieran para la ejecucion del proyecto.




7. POBLACION BENEFICIADA

El proyecto de Servicio Social obligatorio beneficiara a los estudiantes de los grados 10°
y 11° de la Institucidon Educativa y por consiguiente a toda la comunidad en la ejecucion

de los diferentes proyectos.

La poblacién beneficiada estd ubicada en Bogot3, localidad 10 de Engativa.

Direccidn de las Sedes:

Sede A: Calle 73 Bis No. 68G-27 PBX 2202506

Sede B: Calle 73A No. 69 J — 10 Tel: 6608948




8. PLANES DE ACCION

El proyecto de Servicio Social estard enfocado, en las siguientes lineas:

* Apoyo en las actividades directivas, administrativas y académicas dentro de Ia
institucion.

* Apoyo en los proyectos educativos liderados por los docentes dentro de la

institucion, siemprey cuando los estudiantes presten su servicio social, buscando

aportar a la comunidad educativa ya sea como facilitadores que lideren u orienten a

otros o que entreguen un producto o herramienta que beneficie a la comunidad.

10 |



9. REGLAMENTACION DURANTE LA PRESTACION DEL SERVICIO SOCIAL
OBLIGATORIO

1. Realizar el Servicio Social de manera presencial en una jornada contraria a la
académica o en el horario asignado, evitando la interferencia en el normal desarrollo de
las clases.
2. Para la aprobacion de las horas del Servicio Social, se hara el registro de las
horas realizadas a diario, y se entregard el respectivo certificado del cumplimiento de
este requisito.
3. Solo seran vdlidas las excusas médicas o aquellas que, a consideracion de la
Institucién y el coordinador(a) del Servicio Social, tengan suficiente validez para no
cumplir con dicho requisito.
4. Desvinculacién de la presentacion del Servicio Social con justas causas tales
como: incumplimiento de los horarios, faltas contra el manual de convivencia de la
Institucidn, desacato de la autoridad, incompetencia en el desarrollo de las funciones
asignadas, hurto, realizar conductas relacionadas con el consumo de sustancias
psicoactivas. Entre otras que puedan suscitarse, no se reconocera el tiempo de servicio
prestado hasta la fecha, sin lugar a ninguna apelacién.
5. Brindar un trato adecuado a todas las personas que tienen que ver con el
servicio social obligatorio, dentro y fuera de la institucidn educativa.
6. Cumplir con el horario y uniforme establecido por la dependencia donde
prestara el Servicio Social obligatorio.
7. En caso de ausencias debe justificar por escrito excusa al asesor del proyecto en
la dependencia donde desarrolla su actividad. Esta debe llevar visto bueno del
coordinador(a) del Servicio Social de la institucidn.
8. Con tres ausencias injustificadas da por cancelado el Servicio Social y las horas
acumuladas pierden validez.
9. Los estudiantes de undécimo grado (11°) tienen como plazo maximo para realizar su
Servicio Social hasta un mes antes de terminar su afio escolar.

10. Presentar al finalizar su Servicio Social, la carpeta individual del cumplimiento, como
requisito indispensable para otorgar el diploma de bachiller.
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10.

PROCESO SERVICIO SOCIAL ESCOLAR

SERVICIO SOCIAL ESCOLAR

1. Solicitud de
requerimiento de
estudiantes de SS

=

2. Seleccién de
estudiantes: 10°y 11°,
segUn requerimiento.
Prioridad 11°.

=

3. Presentacion del
estudiante seleccionado al
area asignada

I
1L

ORIENTACION ESCOLAR

6. Terminada la labor (80
horas) presentar al
Docente Orientador(a) los
respectivos formatos.
(Anexo N° 1, 2,3y4)

g

7. Listado de estudiantes
para certificar SS a
Secretaria Académica y
finalizacion del proceso

-

5. Induccion de los
horarios,
responsabilidades,
compromisos en la labor
asignada.

que realizaran su SS.

Definir los Sitios para la
ubicacidn de estudiantes

4

4. Ubicacion con la
dependencia y persona
responsable describiendo
sus responsabilidades en el
seguimiento del estudiante.

12|




ANEXOS

Formatos Para La Prestacion del servicio social:

PLANILLA SEGUIMIENTO SERVICIO SOCIAL OBLIGATORIO
(Res. 4210/96 MEN, Acuerdos 255/05 y 382/07 Concejo de Bogotd)
"SABER VIVIR ES SABER SERVIR CON ALEGRIA, CON HUMILDAD, CON GENEROSIDAD"

Nombre del estudiante: Tipo
Documento: N° Curso:

Afo: Funcionario(a) Encargado(a) del

SSEO: Cargo: Vo.Bo. Docente

Orientador(a) responsable de SSEO:

HORA HORA No. SUMA
FECHA ENTRADA | SALIDA | HORAS | HORAS ACTIVIDAD FIRMA

NOTA: Esta hoja se debe diligenciar diariamente y cuando se cumpla con las 80 horas de
S.S.0. se debe entregar completamente diligenciada al coordinador(a) del Servicio Social
estudiantil obligatorio.

OBSERVACIONES:
TOTAL, DE HORAS CUMPLIDAS: FECHA FINALIZACIONS.SEEO.__
FIRMA DOCENTE ORIENTADOR(A) RESPONSABLE DEL S.S.E.O.:
FIRMA FUNCIONARIO(A) ENCARGADO(A) DEL S.S.E.O.:
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OLEGID HACIOMES UHIDAS I.E_D.

PLAMILLA SEGUIMIEMTO SERVICIO S0QCIAL OELIGATORIC
(Fan. ANSLUEG MOW, Scuwrdze 35595 v JARUT Concajs de Dagosl)
"CARTR MIVIR EF SAEFR SFR IR OO ADECRE OO BT DUD, 35 CENVERGTDAD"

Midphre del eshsduinie: L

FECHA Ig?_’_‘-‘-m ;m"':n m;‘;ﬁ Eﬂ‘; ACTIVIDAD FIRAA

MDTA: Esta baqa s e (B lgpnissr (rwmemile v clumdn &= dieapl s con las B bers de 5500 s &b silrees
ciseipl dlareenle dhlpsra sk sl diwede orenkakenn ] eesponsale del Sev = Sl shnlemlld akbrakinn

BOGOT,
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ACTA DE COMPROMISO Y CONSENTIMIENTO INFORMADO

Fundamento normativo: El Servicio Social Estudiantil Obligatorio se establece conforme al
articulo 97 de la Ley 115 de 1994 y al articulo 39 del Decreto 1860 de 1994, como requisito
para la obtencioén del titulo de bachiller, orientado a la formacion en valores, responsabilidad
social y participacién comunitaria.

Bogotd, D.C.,
Yo identificado(a) con
documento de identidad tipo N.° de

estudiante del grado , Mmanifiesto que he sido
informado sobre las condiciones del Servicio Social Estudiantil Obligatorio (80 horas) y
me comprometo a cumplirlo con responsabilidad, ética y actitud de servicio en la
dependencia asignada por el Departamento de Orientacion Escolar.

1. COMPROMISOS DEL ESTUDIANTE
Me comprometo a:

1. Cumplir con la totalidad de las 80 horas reglamentarias del Servicio Social Estudiantil
Obligatorio.

2. Presentarme puntualmente en la dependencia asignada, en los horarios establecidos,
y cumplir las actividades designadas.

3. Portar correctamente el uniforme institucional conforme al Manual de Convivencia
(Articulo 4) y mantener excelente presentacion personal.

4. Llevar a diario la planilla oficial de registro de horas, en carpeta tamafio oficio,
diligenciada, sin tachones, ni enmendaduras, con fecha, hora de ingreso, salida, total
de horas y firma del responsable.

5. Velar por el buen uso de los elementos, materiales o recursos asignados durante el
S.S.E.O.

6. Abstenerme de usar dispositivos electrénicos (celular, audifonos u otros) que
interfieran con el desarrollo del servicio.

7. No abandonar el lugar asignado durante la jornada ni asistir con acompafiantes no
autorizados.

8. Informar oportunamente al responsable de la dependencia y a Orientacion Escolar
cualquier inasistencia, presentando excusa médica cuando corresponda (maximo dos
inasistencias justificadas).

9. Reportar formalmente a Orientacién Escolar, junto con solicitud escrita del acudiente,
cualquier intencion de desistir o solicitar cambio de dependencia. Este procedimiento
podra realizarse una sola vez.

10. Mantener comportamiento ejemplar, acorde con los principios institucionales y lo
establecido en el Manual de Convivencia.

11. En caso de apoyar el programa de alimentacion escolar (PAE), abstenerme de hacer
uso indebido de los alimentos o recursos asignados.

12.

2. CONDICIONES DE SEGUIMIENTO
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1. El estudiante tendra una semana inicial de observacion, durante la cual se
evaluara su responsabilidad, puntualidad, actitud de servicio y cumplimiento de las
funciones asignadas.

2. El cumplimiento de las 80 horas debera evidenciarse mediante la planilla oficial
debidamente diligenciada y firmada por la persona responsable de la dependencia.

3. Las situaciones de incumplimiento leve seran abordadas mediante llamados de
atencién y compromisos pedagoégicos orientados a la mejora del proceso
formativo.

4. Las faltas graves, el incumplimiento reiterado de las obligaciones establecidas o el
abandono injustificado de la practica podran generar suspension, cancelacién o
reasignacion del servicio social, previo analisis del caso por parte de Orientacion
Escolar y siguiendo el conducto regular conforme a lo establecido en el Manual de
Convivencia.

5. En caso de presentarse conductas inadecuadas, incumplimiento de funciones o
abandono injustificado de la practica por dos (2) dias consecutivos, la persona
encargada debera informar oportunamente al Departamento de Orientacion
Escolar o al correo institucional, con el fin de que se realice el analisis
correspondiente y se adopten las medidas formativas y disciplinarias a que haya
lugar, conforme al Manual de Convivencia.

6. La certificacion final del Servicio Social Estudiantil Obligatorio estara sujeta al
cumplimiento satisfactorio de las 80 horas y a la valoracion positiva del
desempefio del estudiante.

3. RESPONSABILIDADES DE QUIENES RECIBEN ESTUDIANTES (Docentes y
directivos)

Los docentes o administrativos que reciban estudiantes de servicio social deberan:

e Solicitar la asignacion por conducto regular ante Orientacion Escolar.

e Firmar la planilla oficial de registro.

¢ Informar oportunamente cualquier situacién disciplinaria o desempefio inadecuado.
Orientacion Escolar se reserva el derecho de retirar al estudiante cuando existan informes
debidamente sustentados.

4. CONSENTIMIENTO INFORMADO DEL ACUDIENTE
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Yo, , identificado(@) con
documento tipo No. , en calidad de acudiente del
estudiante anteriormente mencionado:

» Declaro que he sido informado(a) de manera clara y suficiente sobre las condiciones,
funciones, normas y horarios en los que se desarrollara el Servicio Social Estudiantil
Obligatorio, conforme a lo siguiente:

Dependencia asignada:
Persona encargada: Rol:
Dia(s) de prestacion: Horario  autorizado:

« Comprendo que el servicio social se desarrollara bajo supervision institucional y
conforme al Manual de Convivencia.

» Autorizo expresamente la participacion del estudiante en la dependencia y horario
anteriormente

sefialados.

* Me comprometo a acompanar su proceso formativo y apoyar el cumplimiento de sus
responsabilidades y los 11 compromisos adquiridos.

En constancia de lo anterior, se firma en Bogota D.C., a los dias del mes de del afio__.
Firma del Estudiante: Nombre:

Tipo y nUmero de Documento de identidad:

N. Celular:

Firma del Acudiente: Nombre:

Tipo y numero de Documento de identidad:
N. Celular: Direccion de residencia:

V°B° Orientacion Escolar: Nombre:
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